 Республика Бурятия Мухоршибирский район
ГЛАВА
МУНИЦИПАЛЬНОГО    ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

 «Кусотинское»
по основной деятельности

Распоряжение

«23» декабря  2014г.                                                                                                          № 49
О проведении конкурса на замещение

 вакантной должности специалиста (документоведа)

 муниципальной службы в администрации МО СП «Кусотинское» 

В соответствии с Трудовым кодексом РФ, ст.17 Федерального закона № 25-ФЗ от 02.03.2007г. «О муниципальной службе в РФ», на основании «Положения о порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в администрации МО СП «Кусотинское»:

1. объявить о проведении конкурса на замещение вакантной должности – специалиста 2 разряда (документоведа) в администрации МО СП «Кусотинское».

2. Создать конкурсную комиссию для проведения конкурса на замещение муниципальной должности в количестве 5 человек согласно приложения 1.
3.  утвердить текст объявления о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы специалиста 2 разряда  (документоведа) в администрации МО СП «Кусотинское» и приеме документов для участия в конкурсе согласно приложения 2.

4. назначить проведение конкурса на 16 января 2015 года в 10.00 часов в кабинете главы поселения.

5. обнародовать настоящее распоряжение на информационных стендах поселения.

Глава МО СП «Кусотинское»:                                  Б.С-Д.Базаров 
Приложение 2
к распоряжению главы администрации 

МО СП «Кусотинское»

О Б Ъ Я В Л Е Н И Е

о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы специалиста 2разряда (документоведа) в администрации МО СП «Кусотинское» и приеме документов для участия в конкурсе.

Администрация МО СП «Кусотинское» объявляет конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы специалиста 2 разряда(документоведа) в администрации МО СП «Кусотинское»:

Квалификационные требования:

· образование не ниже среднего специального;

· без предъявления к стажу работы.

Дополнительные требования:

· знание и умение работать на ПК, знание программ Microsoft Word/

Дата и место проведения конкурса:

· 16 января 2015 года в 10.00ч. в кабинете главы поселения.

Необходимые документы: заявление на имя руководителя, копия паспорта, копия трудовой книжки, копия дипломов об образовании, заверенные в установленном порядке
Документы принимаются в администрации МО СП «Кусотинское»:

· с 24 декабря 2014г по 12 января 2015г. по адресу: у.Кусоты ул.Ленина, 1в; в рабочее время с 8.00ч. до 16.20ч., перерыв на обед с 12.00ч. до 13.00ч., выходные – суббота и воскресенье.

Информацию о конкурсе можно получить:

· по телефону: 8 30143 25 334;  8 30143 25 373; адрес электронной почты: kusotadm@yandex.ru
Приложение 1

к распоряжению главы администрации 

МО СП «Кусотинское»

Состав конкурсной комиссии

для проведения конкурса на замещение муниципальных должностей

МО СП «Кусотинское»

1.Председатель комиссии      Базаров Баир Содном-Доржиевич-глава 

                                                  МО СП «Кусотинское»

2. Секретарь комиссии 
Бимбаева Капиталина Константиновна

                                              Специалист МО СП «Кусотинское»
3.Члены комиссии:      Бимбаев Баир Будажапович-
                                       депутат сельского поселения
                  Эрдынеева Оюна Мункожаргаловна –

                   депутат  сельского поселения              

         Будаева Валентина Цыдыповна –

         председатель ТОС «Баяр»    
